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Zdkladni skola T.G. Masaryka a Mateiskd skola Pisek, Celakovského 24

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Jifi Kothanek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jiti Kothanek, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 15.10.2019
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 15.10.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Pisobnost a zisady smérnice

1.1. Na ziklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odbornéma jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vyddvam
vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen ,SD*) Zékladni §koly T.G. Masaryka a Mateiska $kola
Pisek, Celakovského 24 (dale jen ,$kola®), provozujici vyse uvedené zijmové vzdélavéni.

1.2. Vnitini ¥ad SD upravuje organizaci, provoz a vnitini rezim SD a prava, povinnosti a pravidla
vzajemnych vztahtl uastnikt SD a zaméstnanct $koly a podminky zaji§téni bezpetnostia
ochrany zdravi t¢astnikti SD.

1.3. Tato smérnice je zAvazna pro viechny t¢astniky SD a zaméstnance $koly.

1.4. Zajmové vzdélavani skola uskuteciiuje zejména témito formami: pravidelnou vychovnou,
vzdélavaci a zijmovou ¢innosti, individudIni praci, zejména vytvarenim podminek pro
rozvoj nadani Gastnik SD, vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

2. Utastnici SD

2.1. Cinnost SD je uréena piednostné pro ziky 1. stupné zikladni $koly do po&tu povolené
kapacity, pfijejim ptekroceni je rozhodovano podle organizacni smérnice stanovujici kritéria
pro piijimani téastnikt do SD. K pravidelné denni dochdzce nemohou byt piijati Zaci, ktefi
jsou piijati k ¢innosti klubu.

2.2. O piijeti tastnika k &innosti SD se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlagky. Soucasti
prihlasky k ¢innosti SD je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Géastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu t¢astnika z SD.

3. Organizace provozu a vnitini rezim SD
3.1. SD se organiza¢né ¢leni na oddéleni.
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SD vyuziva predevsim prostory SD. Déle pak prostory t&locviéen, $kolniho hii§té, cviéného
bytu a 8kolni zahrady, které jsou SD vyuzivany Vv p¥ipadech, kdy v téchto mistech neprobiha
vyuka nebo jina akce Skoly.

Utastnici pravidelné denni dochazky do SD se zafazuji do oddé&leni, ktera se napliwuji
nejvyse do poctu 30 tcastnikil, pokud neni ztizovatelem Skoly povolena vyjimka z
nejvysSiho poctu zaki.

SD je v provozu od 6°° do 16%° hodin, ranni SD konéi v 7*° hodin, odpoledni provoz za&ina
ukon¢enim vyucovani zakl dané¢ho oddélenina 1. stupni.

Pted piichodem do SD si t¢astnici odlozi véci v $atné a neprodlené prejdou do oddéleni, kde
se ohlasi pedagogické mu zaméstnanci.

Odchod tgastnikt ze SD je mozny podle pisemného sdéleni zikonnych zastupct uéastnik
na ptihlasce. Uastnici ze SD odchazejiaz na pokyn pedagogického zaméstnance.

Ucastniky do SD piejima pedagogicky zaméstnanec SD od ostatnich pedagogickych
zaméstnanct Skoly a naopak.

Na dopoledni a odpoledni vyucovani mohou u¢astnici SD z ¢innosti SD odchazet se
souhlasem zaméstnance SD samostatnd. Utastnici SD se pfesouvaji ukdznéné a s ohledem na
bezpecnost svou a ostatnich osob ptritomnych ve skole. O vySe uvedeném budou ucastnici
SD prokazatelng pouceni.

Z obéda, skolni jidelny, mohou ucastnici SD na ¢innosti SD odchézet se souhlasem
zaméstnance SD samostatné. Odchazejici ucastnici SD se piesouvaji ukaznéné a s ohledem
na bezpecnost svou a ostatnich osob ptitomnych ve skole. O vyse uvedeném budou ucastnici
SD prokazateln& pouceni.

4. Zasady chovani uéastnika SD
Utastnici chodi do SD pfezuti a vhodng a &isté upraveni a oble¢eni.
Ukastnici udrzuji prostory SD v &istoté a potadku.
Ucastnici zdravi ve SD pii setkani viechny dosp&lé osoby srozumitelné a slusng.
Utastnik se chova slusné k ostatnim t¢astnikim, uctivé ke viem zaméstnancim a navitévam
SD, tyto zasady slusného chovani t¢astnik dodrzuje i na $kolnich akcich SD probihajicich
mimo budovu skoly.
Utastnik nenaru$uje pribéh ¢innosti SD a aktivné se na ném podili.
Utastnici nevyjadiuji ve SD ¢&i jejich akcich probihajicich mimo budovu skoly zadné
spolecensky nevhodné intimni projevy.
Utastnici ve SD nepouzivaji mobilni telefony, herni konzole apod. ke hrani her, pousténi
hudby, telefonovani, foceni, psani SMS apod. bez souhlasu pedago gického pracovnika Skoly.
Do SD ucastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innosti SD, cenné véci do SD nenosi. Hodinky,
Sperky, veétSi obnos penéz, mobilni telefony atd. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze
Z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika na misto jim
urcené, vyucujici zajisti jejich bezpe¢nou ischovu.
Zjisti- li uCastnici ztratu osobni véci, skute¢nost ihned nahlasi pani vychovatelce.



4.10. Zvlasté hrubé opakované slovnia umysiné fyzické utoky Ucastnika vii¢i zaméstnanctiim
Skoly nebo vii¢i ostatnim u€astnikiim se povazyji za zvIasté zdvazné zavinéné poruseni
tohoto vnitfniho fadu.

5. Dochazka do SD a omlouvani

5.1. Uastnik je do SD zikonnym zastupcem piihlasen na zakladé fadné vypInéného zapisniho
listku, ktery obdrZzi u pani vychovatelky.

5.2. Dochazka pro zapsané u€astniky je povinnd, zdkonni zastupci omlouvaji nepfitomnost
t¢astnika pisemné. Ugastnik je povinen zi&astnit se prib&hu SD v rozsahu dle uvedeného
Casu v jeho prihlasce.

5.3. Nepiitomnost ve SD miiZe byt omluvena pro nemoc nebo z jinych vaznych daivods.

5.4. Nepiitomnost uéastnika ve SD omlouvaji zakonni zastupci v p¥ipadé nemoci prostiednictvim
tfidniho ucitele nejlépe tentyz den, kdy tato skute¢nost nastane, nejpozdejido 3 kalendainich
dni od poc¢atku nepfitomnosti tcastnika. V piipad¢ jinych dlivodi uvedenim neptitomnosti v
zdkovském notysku nebo na jiné pisemné omluvence, vzdy podepsané zdkonnym zistupce
ucastnika. Tuto omluvu pfedlozi G¢astnik pfedem odpovidajicimu pedagogickému
pracovnikovi SD.

5.5. Uastnici ze SD piebiraji zakonni zistupci &ijiné opravnéné osoby od pedagogického
pracovnika SD.

5.6. Pokud ma pedagogicky pracovnik pochybnosti o pravosti omluvy ucastnika, pfedev§im pti
jeho divéj§im odchodu ze SD nemusi ji uznat a G¢astnik zistiva ve SD podle dasu
uvedeného na jeho ptihlasce.

5.7. Zakonni zastupci Gdastnika jsou povinni si vyzvednout dité nejpozdgji do 16 *° hodin. V
ptipadé nevyzvednuti Ucastnika zakonnym zastupcem do této doby, zlstava pedagogicky
pracovnik SD s u¢astnikem a pokusi se kontaktovat zdkonné zastupce ucastnika. Pokud se ji
uvedené nepodaii, vola policii CR a vedouci vychovatelku, kterd vyrozumi o uvedené
skuteCnosti feditele Skoly.

5.8. Odhlaseni ucastnika ze SD Ize provést pouze pisemné u vedouci vychovatelky.

5.9. Reditel $koly miZe rozhodnout o vyloudeni t¢astnika ze SD, pokud tento ucastnik soustavné
naru$uje chod SD nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kizeti a poradek, ohroZuje
zdravia bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zviast
zavaznych divodi. Toto rozhodnuti bude projednano se zikonnym zastupcem ucastnika,
vyhotovi se 0 ném o ném pisemny zapis.

6. Bezpe&nost a ochrana zdravi u¢astniki SD
6.1. U t¢astnika, u kterého se béhem ¢innosti SD objevi akutni znimky onemocnéni, je
pedagogickym pracovnikem SD informovan zakonny zastupce, ktery si t¢astnika ze SD
vyzvedne, jind osoba mize uCastnika vyzvednout jen, kdyz je zplnomocnéna zdkonnym
zastupcem.
6.2. V piipadé trazu Géastnika je mu piitomnym pedagogickym zaméstnancem SD okamzité
poskytnuto osetfeni a prvni pomoc. O trazu je bez zbyte¢ného odkladu informovan zdkonny
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zastupce Gastnika, ktery si ho ze SD vyzvedne, jina osoba miiZe u¢astnika vyzvednout jen,
kdyZ je zplnomocnéna zdkonnym zistupcem. V piipad€ vazného urazu je bezodkladné
volana rychld zichranna sluzba.

6.3. Utastniktim a cizim osobam je V prostorach SD bez pisemného souhlasu feditele $koly
zakazano pofizovat zvukové nebo obrazové zaznamy.

6.4. Rodice ekaji na své détipred budovou SD. Vyjimkou je vyzvednuti pfi nemoci ué¢astnika a
urazu ucastnika.

6.5. Po ukonéeni své ¢innosti ve SD se G¢astnici zbyteéné a bezdtivodné nezdrzuji v prostorach
SD ani arealu $koly. Cini tak jen se svolenim pedagogického zaméstnance 8koly a pod jeho
dohledem.

6.6. Uastnik dba ve SD a jejich akcich pravidel hygieny a bezpeénosti. Pi veskerém svém
jedndni ma na paméti to, aby nezpiisobil zranéni nebo Skodu na majetku ani sobég, ani
ostatnim.

6.7. Ucastnici prostory SD neopoustéji bez védomi pedagogického pracovnika.

6.8. Je piisné zakdzano vylézat na parapety oken SD, otevirat okna bez védomi pedagogického
pracovnika a vyhazovat pfedméty z oken SD.

6.9. Utastnici jsou povinni dbat pokynii viech zaméstnancti $koly, zejména pokyni tykajicich se
ochrany zdravi a bezpec¢nosti.

6.10. Kazdy traz porandni&i nehodu, k niZ dojde bdhem &innosti ve SD nebo jeji akci, jsou
iGastnici povinni ihned nahlasit pedagogickému pracovnikovi SD.

6.11. Ucastniktim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypina¢i a elektrickym
vedenim a jinym zafizenim &i pomiickami bez dohledu pedagogického pracovnika SD.

6.12. Ucastnik nesmi do SD a jeji akce piindset pfedméty a véci, které by mohly ohrozit jeho
zdravi, zpUsobit Graz nebo ohrozit mravni vychovu ucastnikti. Je zakézano prinaset,
uchovavat a pouzivat jakékoliv ndvykové latky (v jakémkoliv mnoZstvi) ijiné latky
evokujici latky navykové, a to ve SD a na jejich akcich.

6.13. Pfi¢innostech a akcich mimo areal SD se tgastnici ¥idi pokyny pedago gického
pracovnika a dbaji zvySené opatrnosti. Doprovazejici pedagogicky pracovnik u¢astniky
zvlast poucio bezpecnosti a ochrané zdravi a o uvedeném ucini zapis do tfidni knihy.

6.14. Ucastnici jsou povinni okamzité oznamit kterémukoliv pedago gickému pracovniku
Sikanovani sebe sama nebo jinych ucastnikil, a to ianonymné do schranky duvéry ziizené ve
Skole, e-mailem, nebo postou na adresu skoly.

6.15. Nikdo nesmi byt Sikanovan télesné ani duSevné. V piipad€ vyskytu tohoto socialné
patologického jevu skola postupuje v souladu s metodickym pokynem MSMT.

6.16. Je nepiipustné, aby uCastnik napadlsvé spoluziky nebo zaméstnance Skoly z jakéhokoliv
davodu jak fyzicky tak slovné.

6.17. Do SD je zakazino vodit i vnaet zvifata, pokud neni sou¢asti vzdélavaciho programu.

6.18. Za tcastnika, ktery se do SD nedostavil, vychovatelka nezodpovida.
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7. Zachazeni s majetkem SD
Pii nedbalostnim nebo umysIném poskozeni inventate SD ugastnikem, hradi §kodu v pIném
rozsahu zadkonni zastupci Ucastnika.

8. Informace SD zikonnym zistupciim ué&astnika
Na zagatku dochazky uéastnika do SD jsou rodi¢e seznamenis timto vnitinim fadem SD.
Piipominky a podnéty k ¢innosti SD mohou t¢astnici nebo jejich zakonni zastupci oznamit
kmenové vychovatelce, vedouci vychovatelce, piipadné fediteli Skoly.

9. Uplata za SD
Piihlasenik platbé za pobyt igastnika ve SD se d&je v kancelafi $kolni jidelny, kde zikonny
zastupce Ucastnika obdrzi informace o vysi, zptisobu a pravidlech platby.
Vyse uhrady za sluzby poskytované SD jsou stanoveny feditelem skoly.
Neni-li u¢astnik ze SD t4dné odhlasen a piesto ji nenavitévuje, plati zikonni zastupci
stanoveny poplatek za SD.
Vy3i uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize uastnik SD nebo jeho
zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zikona o
pomoci v hmotné nouzi, nebo uéastnikovi SD nebo jeho zikonnému zastupci nalezi zvyseni
piispévku na pééi podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo tcastnik SD svéfeny do
pestounské pée ma narok na piispévek na thradu potreb ditéte podle zdkona o statni
socidlni podpote a tuto skutecnost prokéze fediteli Skoly.

10. Zavérecna ustanoveni

. Utastnicibudou se znénim vnitiniho fadu SD seznimeni vzdy na za¢atku $kolniho roku a
Vv ptipad¢ potieby opakované i v jeho pribéhu. Uvedené vzdy pani vychovatelka zapise
do tfidni knihy.
Vnittni #ad SD je v ti§téné podobé umistén v jednotlivych oddélenich, pfi vstupu do aredlu
SD a v elektronické podobé na webovych strankach skoly.
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelem skoly povéfena vedouci
vychovatelka.
. UloZeni smérnice se tidispisovym fddem skoly.
. Smérnice nabyva t¢innostia platnosti dne 15.10. 2019 a rusi platnost vSech vnitinich fada

SD dtive vydanych.

V Pisku, 15.10. 2019

Mgr. Jiti Kothanek, feditel skoly



