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Zdkladni skola T.G. Masaryka a Materskd skola Pisek, Celakovského 24

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU - PERSONALISTIKA A MZDY

. P . Povérenec pro ochranu osobnich
Spravce osobnich udaja

udaju
Zakladni Skola T. G. Masaryka a Materska Skola Pisek,
Céelakovského 24 Mgr. Markéta Mafikova
Celakovského 24 Budovcova 207/6
397 01 Pisek 397 01 Pisek
€. datové schranky: cvrms7h telefon: +420 382 330 773
telefon: + 420 382 425 343 e-mail: marketa.marikova@mupisek.cz

e-mail (podatelna): info@tgmpisek.cz

Zakladni $kola T. G. Masaryka a Mateiska $kola Pisek, Celakovského 24 poskytuje, v souladu
s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané osobnich
udaja a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané
osobnich udajui) a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich
predpistl, informace o zpracovani osobnich udaji a o pravech subjekttl udajt v oblasti ochrany
osobnich udaju.

1 UVODNIi USTANOVENI

Zakladni Skola T. G. Masaryka a Matefska Skola Pisek je spravcem osobnich udaji. Osobni udaje jsou
spravci, v ramci personalni a mzdové agendy, poskytovany od zaméstnancl a dalSich osob, které jsou
ke spravci v jiném pracovnépravnim poméru (dale jen ,subjekt udajd“). PFfi shromazdovani a
zpracovavani osobnich udaju, se spravce fidi vzdy pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a dba na to, aby byly
osobni udaje zpracovavany pouze pro urcity, vyslovné vyjadfeny a legitimni ucel, ktery je pro tuto
agendu uveden v kapitole 3 tohoto dokumentu. Kazdy subjekt udaju je seznamen se zpracovanim
osobnich udaji prostfednictvim dokumentu ,Zasady ochrany osobnich udajd — personalistika a mzdy*,
ktery je dostupny na webovych strankach Skoly www.zstgmpisek.cz. Kazdému subjektu udaji jsou
»Zasady ochrany osobnich udaju — personalistika a mzdy“ pfedany taktéz v papirové podobé pfi podpisu
pracovni smlouvy nebo dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2 PRAVNI DUVODY ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Spravce je opravnén zpracovavat osobni Udaje subjektl Udajl na zakladé nasledujicich pravnich
divodu:

1. PInéni pravni povinnosti

Spravce je opravnén zpracovavat osobni udaje tehdy, pokud mu tato povinnost vyplyva z konkrétniho
pravniho predpisu, kterym je vazan. Spravce je tedy opravnén zpracovavat osobni Udaje na zakladé
nasledujicich pravnich predpisu:
- zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisU;
- zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpe€eni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu;



- zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjSich
predpisu;

- zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 155/1995 Sb., o dichodovém pajisténi, ve znéni pozdéjsich predpisy;

- zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu;

- zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V tomto rozsahu:

- jméno a pfijmeni, titul, vSechny pfedchozi pfijmeni, vék, datum a misto narozeni, rodné ¢islo,
adresa trvalého pobytu, souasna kontaktni adresa, doruovaci adresa, Cislo ob&anského
prikazu, cestovni pas, telefon, udaje o rodinnych pfisluSnicich, Udaje o pfijmech, udaje o
zdravotnim stavu a zdravotnim znevyhodnéni, o trestnich deliktech,
0 pravomocném odsouzeni, 0 dosazeném vzdélani, o osvéd€eni, o dosazené praxi,
o zdravotni pojistovné, znalost cizich jazykl, udaje o prfedchozim zaméstnani, udaje
o tom, zda je proti zaméstnanci vedeno trestni fizeni, zda jsou zaméstnanci stanoveny srazky ze
mzdy, statni pfislusnost, podpis, penzijni pfipojisténi, socialni pojisténi, penzijni fondy, dan
z pfijmu.

2. Uzavirani a plnéni pracovni smlouvy ¢i dohod vykonavanych mimo pracovni pomér, jejiz
smluvni stranou je subjekt udaju

Poskytnuti osobnich udaju je nutnym pozadavkem pro uzavieni a plnéni pracovni smlouvy ¢i dohod
vykonavanych mimo pracovni pomér. Osobni Udaje jsou na zakladé tohoto pravniho divodu
zpracovavany na zakladé vyse uvedenych pravnich predpisu.

V tomto rozsahu:

jméno a pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého bydlisté, doruCovaci adresa,
pracovni zafazeni, sjednana mzda, podpis.

3. Souhlas

V pfipadé, Ze spravce potfebuje zpracovavat osobni udaje subjektu udaji pro ucely, které nelze zaradit
pod ucely uvedené v ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) — f) Nafizeni, je povinen ziskat od subjektu udaju platny
souhlas se zpracovanim osobnich udajd, ktery je projevem svobodné vule. Poskytnuti takového
souhlasu musi byt konkrétni, jednoznacné, svobodné a informované. Subjekt udaju je opravnén udéleny
souhlas kdykoliv odvolat, a to zpusobem uvedenym nize. V ramci ochrany osobnich udaju jsou
zpracovavany informace jako fotografie atp.

3 UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Osobni Udaje subjektd udaju musi byt shromazdovany pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené
a legitimni ucely a nesmeji byt dale zpracovavany zplGsobem, ktery je s témito ucely neslucitelny.

2. Pokud spravce rozhodne dale zpracovavat osobni udaje pro jiny ucCel, nez je ucel,
pro ktery byly osobni udaje shromazdény, poskytne subjektu udaji jesté pfed uvedenym dalSim
zpracovanim informace o tom jiném ucelu a dalSich souvisejicich skute€nostech. Spravce postupuje
v této zalezZitosti vzdy na zakladé platné legislativy.

3. Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany za UCely vyplyvajicimi zjednotlivych agend
personalistiky a mezd:

- vedeni personalni a mzdové agendy;
- zasilani vyplaty na bankovni Ucet;
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- vedeni agendy v oblasti dohod vykonavanych mimo pracovni pomér;
- pofizovani fotografii nebo videi;

- uvefejiovani fotografii nebo videi na webovych strankach skoly;

- vedeni agendy stazistd,

- administrativni ucely.

4 PRIJEMCI NEBO KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU

1. Spravce je opravnén predat ziskané osobni Udaje subjektu udaju, véetné udaju citlivych, dal$i osobé
zejména tehdy, pokud mu proto svédci néktery z pravnich divodl. PredevSim muze spravce takto
Cinit tehdy, vyplyva-li mu tato povinnost ¢i opravnéni z pfislusného pravniho pfedpisu.

DalSi pfedavani osobnich udaju je mozné pouze se souhlasem subjektu udaju.

V ramci agendy personalistiky a mezd dochazi k pfedani osobnich udaju témto pFijemctm:

- organy statni spravy;

- soudni exekutofi, advokati, soudy;

- Meéstsky urad Pisek;

- zdravotni pojistovny;

- pravnické osoby;

- Policie Ceské republiky;

- Okresni a Ceska sprava socialniho zabezpedeni;

- Finanéni urad;

- Ufad prace;

- penzijni fondy;

- vzdélavaci instituce.

wn

5 PREDAVANIi OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMiI

V ramci ¢innosti spravce nedochazi k pfedavani osobnich udaju do tfetich zemi.

6 DOBA A ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Veskeré osobni udaje jsou spravcem zpracovavany v souladu se lhGtami uvedenymi ve Spisovém a
skartacnim fadu, v pfislusné legislativé a dale také po dobu trvani smluvniho vztahu, dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér ¢i po dobu trvani udéleného souhlasu.

2. Po uplynuti doby pro uchovani dokumentl s osobnimi udaji bude postupovano dle zakona ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisu. Dokumenty, které nepodléhaji archivaci, budou nenavratné smazany ze vSech pfislusnych
nosicu.

3. Osobni udaje jsou spravcem zpracovavany manualné, a také elektronicky, prostfednictvim
vypocetni techniky.

7 ZDROJE OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje, které spravce shromazduje a nasledné zpracovava pochazi vzdy z urc€itych zdroja.
V ramci agendy personalistiky a mezd jsou zdroje osobnich udaju nasleduijici:

- pfimo od subjektu udaja.

8 POUCENIi O PRAVECH SUBJEKTU UDAJU

1. Subjekt udaji ma pravo na nasledujici informace:
a) o ucelech zpracovani;
b) o pravnim zakladu zpracovani;
c) o kategoriich osobnich udaju;
d) o pfijemcich nebo kategoriich pfijemcu, kterym jsou osobni udaje predavany;
e) o pfedavani do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim;
f) o dobé&, po kterou jsou osobni udaje ulozeny;
g) Zze dochazi k automatizovanému rozhodovani v&etné profilovani a informace o pouZitém postupu
a dusledcich takového zpracovani;
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h) o konkretizaci opravnéného zajmu spravce;

i) o zdroji, ze kterého osobni Udaje pochazeji.

Informacni povinnost na spravce nedopada, pokud subjekt Udaji dané informace jiz ma a do té

miry, v niz je ma.

DalS$i prava subjektu udaja:

a) Pravo na informaci, zda jsou ¢i nejsou osobni Udaje subjektu udaju zpracovavany.

b) Pravo na pristup k osobnim udajum, které jsou o subjektu udaji zpracovavany.

c) Pravo na opravu nepfesnych a doplnéni neuplnych osobnich udajl, které se tykaji subjektu
udaju.

d) Pravo na vymaz osobnich udaju v souladu s jednotlivymi ustanoveni Obecného nafizeni.

e) Pravo na omezené zpracovani v souladu s jednotlivymi ustanoveni Obecného nafizeni.

f) Pravo vznést namitku proti zpracovani, pokud se zpracovani osobnich Udaju zaklada na
opravnéném zajmu spravce nebo na zpracovani ve vefejném zajmu.

g) Pravo podat stiznost u dozorového organu, a to na této adrese: Ufad pro ochranu osobnich
udaja, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

h) Pravo subjektu udaji na svobodné, jednoznac¢né, konkrétni a informované udéleni
souhlasu, v pfipadé zpracovani dle ¢lanku 6 odst. 1 pism. a) Obecného nafizeni.

i) Pravo subjektu udaju kdykoliv odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udaju, aniz
by tim byla dot€ena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pfed jeho odvolanim,
a to v pfipadé zpracovani dle ¢lanku 6 odst. 1 pism. a) Obecného nafizeni.

j) Pravo na oznamovani pripadd poruseni zabezpeceni osobnich udaji spravcem v pfipadé,
Ze by mélo poruseni zabezpec€eni za nasledek vysokeé riziko pro subjekt udaja.

PRIJATA TECHNICKA, ORGANIZACNI A BEZPECNOSTNIi OPATRENI

Spravce pfijal, s pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a
ucelim zpracovani, vhodna technicka, bezpecénostni a organizacni opatfeni k zajisténi toho, aby se
standardné zpracovavaly pouze osobni Udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni u¢el zpracovani nezbytné.

10 ZAVERECNA USTANOVENI

1.

2.

3.

Spravce informuje o tom, jak postupovat v pfipadé, ze budete chtit uplatnit sva prava, podat

stiznosti &i odvolat souhlas:

- osobni Zadosti je mozné uplatnit v kancelafi Skoly, u feditele Skoly, a to na adrese Zakladni Skola
T.G. Masaryka a Matefska Skola Pisek, Celakovského 24, 397 01 Pisek, anebo pfimo u
povéfence pro ochranu osobnich Udajl na adrese Budovcova 207/6, 397 01 Pisek, v kancelafi €.
218. V pfipadé osobni zadosti je Zadatel povinen prokazat svou totoznost prikazem totoznosti;

- pisemné Zadosti je mozné zaslat na adresu Skoly Zakladni 8kola T.G. Masaryka a Matefska
Skola Pisek, Celakovského 24, Celakovského 24, 397 01 Pisek, nebo pfimo povéfenci pro
ochranu osobnich udaji na adrese Budovcova 207/6, 397 01 Pisek. V toto pfipadé musi byt
spravci doru€ena Zadost s ufedné ovéfenym podpisem;

- elektronické Zadosti se zaruCenym elektronickym podpisem je mozZné zaslat do emailové
schranky Skoly info@tgmpisek.cz, feditele Skoly jiri.kothanek@tgmpisek.cz nebo pfimo do
emailové schranky povéfence marketa.marikova@mupisek.cz.

- svou zadost je mozné uplatnit také prostfednictvim datové schranky cvrms7h, nebo
prostfednictvim povéfence pro ochranu osobnich udaju na telefonni Cisle + 420 382 330 773.

Pro snadnéjSi uplatnéni prav subjektt udaju, byly spravcem vytvoreny vzorové zadosti, které jsou

dostupné na webovych strankach spravce www.zstgmpisek.cz.

Spravce je povinen zadosti vyfidit bezplatné. Pokud by vSak byly zadosti shledany neddvodnymi

nebo nepfiméfenymi, zejména protoze by se opakovaly, muze spravce ulozit pfiméfeny poplatek
zohlediujici administrativni naklady.

Zadost bude spravcem posouzena a bude vyfizena zpravidla do jednoho mésice. Tato |hata vSak

muze byt, z davodu slozitosti ¢i po¢tu podanych zadosti, prodlouzena az o dalSi dva mésice.
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